ZALACZNIK NR 1 Zarzadzenia nr 4/2021/2022 Dyrektora Szkoty
Podstawowej nr 84 im. Ruchu Obroncéw Pokoju we Wroctawiu z dnia
20.12.2021r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji prowadzenia Biuletynu
Informacji Publicznej Szkoly Podstawowej nr 84 im. Ruchu Obroficow

Pokoju we Wroctawiu

INSTRUKCJA PROWADZENIA BIULETYNU INFORMACJI
PUBLICZNEJ SZKOLY PODSTAWOWOEJ NR 84 IM. RUCHU

OBRONCOW POKOJU WE WROCLAWIU
§1

1. Niniejsza instrukcja, okresla zasady i spos6b prowadzenia i udostepniania informacji w
Biuletynie Informacji Publicznej Szkoty Podstawowej nr 84 im. Ruchu Obronicéw Pokoju we
Wroctawiu.

2. Dostep do Biuletynu Informacji Publicznej uzyskuje si¢ ze strony glownej portalu
http://sp84.wroclaw.bip.szkola.pl/ oraz stronie internetowej jednostki.

§2
Ilekro¢ w Instrukcji jest mowa o:

1) Szkole —nalezy przez to rozumieé Szkote Podstawowa nr 84 im. Ruchu Obroficéw Pokoju we Wroctawiu;

2) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 84 im. Ruchu Obroncow
Pokoju we Wroclawiu;

3) BIP - Biuletyn Informacji Publicznej;

4) Redaktor strony BIP — pracownik Szkoly Podstawowej nr 84 im. Ruchu Obroncéw Pokoju we
Wroctawiu odpowiadajgcy za zamieszczanie, aktualizowanie i archiwizowanie informacji
zamieszczanych na BIP;

5) administrator systemu BIP — osoba odpowiedzialna za obstuge oraz nadzdr techniczny strony
BIP;

6) realizatorze — nalezy przez to rozumie¢ osobe, wyznaczong przez Dyrektora Szkoty,
odpowiedzialng za dostarczanie informacji publicznej do redaktora BIP;

7) dzial BIP - wydzielony obszar menu przedmiotowego strony BIP, w ktérym publikowane sa
informacje z danej dziedziny;

8) komorki organizacyjne —samodzielne stanowiska administracyjne w Szkole Podstawowej nr 84 im.

Ruchu Obroncow Pokoju we Wroctawiu.
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wykorzystywania. Dzicki stosownym linkom moga Panstwo réwniez przejs¢ do podstron z
formularzami interaktywnymi pozwalajacymi na wyslanie elektronicznej korespondencji do

wybranego redaktora lub wniosku o udostepnienie informacji publiczne;.

§5

Zasady i tryb publikowania informacji

1. W Biuletynie Informacji Publicznej realizowana jest zasada zamieszczania tresci i postaci

2.

dokumentéw urzedowych na stronie podmiotowej BIP.

Organ wiadzy publicznej obowigzany jest do udostepniania informacji publiczne;.

3. Udostepnianiu w szczegdlnosci podlegaja informacje publiczne o:

1) zasadach funkcjonowania podmiotu (tryb dziatania wilasny publicznej, jednostki organizacyjne,
sposobach przyjmowania i zalatwiania spraw, stanie przyjmowanych spraw, prowadzonych

rejestracjach, ewidencjach i archiwach, naborze kandydatow do zatrudnienia na wolne stanowiska);

2) danych publicznych (tresci i postaci dokumentow urzgdowych, stanowiskach w sprawach

publicznych zajete przez organ wladzy publicznej);

3) majatku publicznym;
4) statusie prawnym;

5) organach i osobach sprawujacych w nich funkcje i ich kompetencje.

Szczegotowe informacje podlegajgce udostepnieniu zawarte sa w art. 6 ustawy dostepie do informacji
publiczne;j.
Jezeli informacja przeznaczona do udostepniania na BIP nie jest dokumentem wydawanym przez
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 84 im. Ruchu Obroficéw Pokoju we Wroclawiu, przekazywana
jest tylko tres$¢ informacji.
Tre$é informacji przygotowanej do umieszczenia na stronie BIP wymaga pisemnego zatwierdzenia
przez Dyrektora.
Tres¢ dokumentu przestanego do zamieszczenia na BIP przechowywane sa w Szkole.
Informacje udostepnione na BIP mozna modyfikowa¢ lub archiwizowa¢.
Aby zapoznawaé si¢ z materiatami udostepnionymi na stronie gtéwnej BIP nie jest wymagana
rejestracja.

§6

Zadania w zakresie publikowania informacji

. Redaktor naczelny strony BIP ponosi odpowiedzialno$¢ za dotrzymanie standardu struktury strony

podmiotowej BIP w postaci szablonéw stron www przeznaczonych do wypetniania trescig oraz za
okreélenie ksztaltu szablondéw stron edycyjnych BIP, a takze za projektowanie uktadow szablonéw

tych stron.
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